
Nomor SOP        /SOP/Kec.Klb/2022

Tanggal Pembuatan  15 Februari 2022

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif  15 Februari 2022

Nama SOP Surat Rekomendasi Ijin Keramaian/ Pentas Seni

- Peraturan Menteri Dalam Negeri No. 4 Tahun 2010

Tentang Pedoman Pelayanan Administrasi Terpadu      

Kecamatan. 

- Perbup No. 84 Tahun 2016 tentang Perubahan atas Perbup No 34 

Tahun 2014 tentang pelimpahan sebagian kewenangan 

pemprosesan dan penandatanganan perizinan dan non perizinan 

kepada Camat

- Perbup Grobogan No. 360/750/2020 tentang Pembentukan Satuan 

Tugas Penanganan Corona Virus Disease 2019 Kabupaten 

Grobogan

- Surat Edaran (SE) Bupati Grobogan No. 440/1915/2020 tentang 

Kebijakan Tata Normal Baru Produktif dan Aman  COVID-19 di 

Kabupaten Grobogan

- Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak :

pelayanan masyarakat tidak berjalan

SLTA

PEMERINTAH KABUPATEN GROBOGAN Disahkan Camat Klambu

RUSTAMAJI, S.STP., M.Si.

NIP. 19871013 200602 1 002

KECAMATAN KLAMBU

SEKSI KETENTRAMAN DAN KETERTIBAN UMUM

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

Peringatan Pencatatan & Pendataan

Memahami Aturan

Mengusai Komputer

Keterkaitan Peralatan/ Perlengkapan

- Seperangkat komputer

- ATK



Pengadministra

si Umum
Kasi Trantibum Camat Pemohon

Persyaratan Waktu Output

1 Menerima berkas surat pengantar pengajuan ijin 

keramaian dan diteliti kelengkapannya

Mulai Berkas Pengajuan 1 menit Berkas Pengajuan

2 Memverifikasi kelengkapan data surat pengantar 

beserta lampiran, apabila tidak lengkap atau tidak 

benar, mengembalikan Surat Pengantar  untuk di 

lengkapi atau diperbaiki. 

Tidak

Ya

Berkas Pengajuan 5 menit Berkas Pengajuan yang 

telah diverifikasi

3 Mengetik surat rekomendasi ijin keramaian yang akan 

ditantangani Camat/ Ketua Gugus Tugas Covid-19 

Tingkat Kecamatan

Berkas Pengajuan 

yang telah diverifikasi

8 menit Berkas Pengajuan yang 

telah diverifikasi, Draf 

Surat Rekomendasi

3 Membubuhkan tanda tangan pejabat setempat sebagai 

bentuk legalisasi

Draf Surat 

Rekomendasi

2 menit Berkas Pengajuan, 

Surat Rekomendasi

4 Memberi stempel dan meregister surat rekomendasi 

pengajuan ijin keramaian

Berkas Pengajuan, 

Surat Rekomendasi

2 menit Berkas Pengajuan, 

Surat Rekomendasi

5 Menerima surat rekomendasi ijin keramaian yang telah 

dilegalisasi
selesai Berkas Pengajuan, 

Surat Rekomendasi

1 menit Berkas Pengajuan, 

Surat Rekomendasi

NO AKTIVITAS PELAKSANA MUTU ket


